SYLABUS PRZEDMIOTU NA STUDIACH WYŻSZYCH

filologia polska, specjalność komparatystyka

3-letnie studia licencjackie (stacjonarne)

Lp.
Elementy składowe sylabusu
Opis

l.
Nazwa przedmiotu
Informatyka

2.
Nazwa jednostki prowadzącej przedmiot
Wydział Polonistyki

3.
Kod przedmiotu
WF.IP.k/1/11

4.
Język przedmiotu
polski

5.
Grupa treści kształcenia, 
w ramach której przedmiot
jest realizowany
grupa treści podstawowych

6.
Typ przedmiotu
obowiązkowy do zaliczenia semestru/roku studiów

7.
Rok studiów, semestr
I rok, 2 semestr

8.
Imię i nazwisko osoby (osób) prowadzącej przedmiot
dr Marek Kwater

9.
Imię i nazwisko osoby (osób) egzaminującej bądź udzielającej zaliczenia w przypadku, gdy nie jest nim osoba prowadząca dany przedmiot
dr Marek Kwater

10.
Formuła przedmiotu
ćwiczenia

11.
Wymagania wstępne
Student powinien posiadać podstawowe umiejętności w zakresie obsługi systemu operacyjnego Microsoft Windows w dowolnej wersji, a także wykazać się znajomością dokonywania operacji na plikach i folderach.

12.
Liczba godzin zajęć dydaktycznych
ćwiczenia – 10 godzin

13.
Liczba punktów ECTS przypisana przedmiotowi
2

14.
Czy podstawa obliczenia średniej ważonej?
nie

15.
Założenia i cele przedmiotu
Po zajęciach student powinien umieć tworzyć i modyfikować dokumenty Worda (zaproszenie, ogłoszenie, notka, referat, itp.) i łączyć je z grafiką.

16.
Metody dydaktyczne
· konsultacje (zarówno regularne, jak też organizowane w indywidualnych przypadkach) 

· inne ćwiczenia/zajęcia praktyczne

17.
Forma i warunki zaliczenia przedmiotu, w tym zasady dopuszczenia do egzaminu, zaliczenia z przedmiotu, a także formę i warunki zaliczenia poszczególnych form zajęć wchodzących w zakres danego przedmiotu
· ocenianie ciągle

18.
Treści merytoryczne przedmiotu oraz sposób ich realizacji
Korzystanie z edytora tekstu Word Microsoft

- konfiguracja programu – widok, ustawienia strony

- sposoby zaznaczania tekstu

- formowanie i cofanie formowania czcionki i akapitu, malarz formatów

- twardy podział wiersza i strony, spacja nierozdzielająca i łącznik nierozdzielający

- korzystanie z narzędzi językowych programu (pisownia i gramatyka, słownik synonimów, autokorekta, dzielenie wyrazów itp.)

- wstawianie symboli

- podział tekstu na kolumny, wstawianie znaku podziału

- tabulatory i ich formowanie

- przypisy

- listy numerowane i punktowane

- znajdź, znajdź i zamień, przejdź do

- praca z tabelami

- łączenie grafiki z tekstem (ClipArt, rysunek z pliku, autokształty, WordArt, wstawianie inicjału 

- praca z polami tekstowymi

- nagłówek i stopka

